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Wewnatrzszkolna informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu 6Smoklasisty zostala opracowana zgodnie z:

- ustawg z dnia 7 wrze$nia 1991r. systemie oswiaty ( tekst jedn. Dz. U. z 2019 .
poz. 1481), zwang dalej ,, ustawg”,

- rozporzadzenia MEN z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdlowych
warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty ( Dz. U. z 2017
r.poz. 1512), zwanym dalej ,, rozporzadzeniem”

- komunikatem dyrektora CKE z 6 sierpnia 2019r. w sprawie szczegoétowych
sposobow dostosowania warunkéw 1 form przeprowadzania egzaminu
o6smoklasisty w roku szkolnym 2019/20, zwanym dalej ,,komunikatem o
dostosowaniach”, ,, komunikatem o harmonogramie” i komunikatem o
przyborach”,



. WSTEP

1.Tres¢ wewnatrzszkolnej informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty podana zostanie do wiadomosci:

- Radzie Pedagogicznej na miesigc przed egzaminem do wgladu w pokoju
nauczycielskim,

- rodzicom zdajacych ucznidéw na miesigc przed egzaminem podczas zebran,
- uczniom przez wychowawcdw na miesigc przed egzaminem,
- cztonkom ZE na szkoleniach prowadzonych przez dyrektora szkoty

2. Tekst wewnatrzszkolnej informacji jest dostgpny na stronie internctowe;j
szkoly htt://www.zss.rawicz.pl

1 POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJINYMI

1.Nalezag do nich zbiory zestawow zadan z jezyka polskiego, matematyki i
jezyka obcego nowozytnego w klasie 6smej.

2. Przewodniczacy ZE nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu
powotuje i szkoli cztonkow ZE, w tym nauczycieli oddelegowanych z innych
szkot.

Zakres szkolenia obejmuje m. in. postgpowanie z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi, odebranie o$wiadczen o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia  materiatbw  egzaminacyjnych  przed  nieuprawnionym
ujawnieniem.

3. Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkéw zespolu i innych oséb biorgcych
udzial w egzaminie pisemne o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen.

4.W dniu egzaminu przewodniczacy ZE lub jego zastepca ( osoba upowazniona)
w obecnosci zastepcy przewodniczacego ZE lub innego czlonka zespotu odbiera



od kuriera 1 sprawdza nienaruszenie przesytek zawierajacych pakiety z
materiatami egzaminacyjnymi.

Niejawne materiaty egzaminacyjne przechowywane sg pod zamknigciem do
dnia przeprowadzenia odpowiedniej czeSci egzaminu W pomieszczeniu
archiwum szkoty,( sala nr 005, parter szkoty)

5.Klucze, gdzie przechowywane sg nicjawne materialy egzaminacyjne posiada
przewodniczacy ZE lub w razie jego nieobecnosci jego zastepca.

6. W razie niekompletnej przesyiki, badz jej naruszenia przewodniczacy ZE lub
upowazniony przez niego cztonek zespolu niezwlocznie powiadamia o tym
dyrektora OKE w Poznaniu.

7.Przewodniczacy ZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu przed rozpoczeciem,
czy pakiety egzaminacyjne sa nienaruszone, w przypadku nieprawidtowosci
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

8. Przewodniczacy ZE otwiera w obecno$ci przewodniczacych ZN 1 ich
cztonkdbw oraz  przedstawicieli zdajagcych  pakiety z  materiatami
egzaminacyjnymi i przekazuje przewodniczgcym ZN:

- odpowiednig liczbe arkuszy przed kazda czescig egzaminu.
- wykaz uczniéw w danej Sali, przygotowany przez OKE ( zat. Nr 7)

- formularz protokotu przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu
( zat. Nr 8)

- naklejki przygotowane przez OKE,

- plyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, otwarcie
opakowania ptyty CD nastepuje w Sali egzaminacyjnej,

- zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

Przewodniczacy w obecnosci innych czlonkéw zespotu egzaminacyjnego i
przedstawicieli zdajacych niezwlocznie przenosi je do Sali egzaminacyjnej.

9. Przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela zdajacych udaje si¢ do
przewodniczacego ZE w celu otrzymania nowych arkuszy.



10. Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie zespotu ZN zbieraja arkusze
egzaminacyjne od zdajacych i gromadzg je w sali tak, aby nikt z obecnych na
sali nie miat do nich wgladu.

11. Przewodniczacy ZN wspoOlnie z czlonkami w obecnosci dwodch
przedstawicieli zdajacych porzadkuje, kompletuje, pakuje i1 zabezpiecza
materialu egzaminacyjne ( arkusze egzaminacyjne, protokoly przebiegu
egzaminu, listy zdajacych, ptyty CD oznaczone numerem pesel zdajacego, w
przypadku egzaminu z wykorzystaniem komputera 1 inne) wg zalecen OKE oraz
niezwlocznie dostarcza je przewodniczacemu ZE po zakonczeniu kazdej czgsci
egzaminu.

12. Przewodniczacy ZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materiaty
egzaminacyjne do czasu przekazania ich przez kuriera.

13. Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i1 przebiegu
egzaminu zabezpieczana jest przez dyrektora szkoly przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

14. W razie wystgpienia sytuacji szczegdlnej, nieuwzglednionej w przepisach
prawa, przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje niezbedng informacje
przewodniczacemu ZE 1 postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

15. Jezeli przewodniczacy ZE z powodu choroby lub innych waznych przyczyn
nie moze petni¢ swoich obowigzkéw wszystkie jego zadania przejmuje zast¢pca
przewodniczacego ZE.



111 . ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU
OSMOKLASISTY

Informacje ogdlne dotyczqce zasad organizacji, struktury i formy egzaminow

1. Informacje o wymaganiach, o terminach, o zasadach organizacji i przebiegu
egzamindw przekazywane sg przez dyrektora 1 wychowawcow na pierwszym
zebraniu we wrzesniu danego roku szkolnego, w ktorym jest przeprowadzany
egzamin. Fakt ten odnotowany jest w e-dzienniku i na stronie internetowej
szkoly.

2. Wychowawcy oOsmych klas zbieraja informacje dotyczace dostosowan
egzamindéw do dysfunkcji uczniow.

3. W przypadku braku mozliwosci bezposredniego kontaktu z uczniem ,
rodzicem lub opiekunem, wychowawcy przekazuja informacje poczta.

4. Uczniowie dostarczajg opini¢ Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej do 15
pazdziernika danego roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin

5. Decyzje o przystgpieniu uczniow do probnego egzaminu podejmuje
przewodniczacy ZE.

Informacje o wynikach egzaminéw osmoklasisty

1. Wyniki OKE w Poznaniu przekazuje szkole nie pdzniej niz 7 dni przed
zakonczeniem zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych.

2. Przewodniczacy ZE niezwlocznie po otrzymaniu wynikow przekazuje je
wychowawcom i nauczycielom przedmiotow.

3. Zaswiadczenie wraz z kopiami potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem
wychowawcy klas przekazuja zdajacym za potwierdzeniem odbioru w ostatnim
dniu nauki.

4. Uczen, ktory nie przystgpil do egzaminéw o6smoklasisty w terminie do 20
sierpnia danego roku szkolnego i nie zostat z tego obowigzku zwolniony decyzja
OKE powtarza klase 6smg 1 przystgpuje do egzaminu w nastgpnym roku
szkolnym.



Informacja o nieprawidlowosciach przebiegu egzaminow.

1. Zdajacemu mozna przerwaé odpowiednig cze$¢ egzaminu i uniemozliwié
jego prace w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych lub zakldcenia przebiegu egzaminu.

Informacj¢ o przerwaniu 1 uniewaznieniu zamieszcza si¢ w protokole przebiegu
egzaminu ( zat. 8.19a,9b,9¢).

2. W powyzszych sytuacjach przewodniczacy ZN po konsultacji z pozostatymi
cztonkami zespotu :

- prosi do Sali przewodniczacego ZE, informuje o zaistniatej sytuacji,

- PZE podejmuje decyzje o przerwaniu pracy ucznia z arkuszem i uniewaznia
jego prace oraz poleca uczniowi opuszczenie Sali, zapewniajac uczniowi opieke.

- PZE wypetnia formularz ( zat. Nr 11)

- PZE odnotowuje fakt w ( zal. Nr 8)

- PZE dotacza do protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu ésmoklasisty z
danego przedmiotu ( zal. Nr 9a,9b,9¢) decyzj¢ o przerwaniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym ( zal. 11) 1 uniewazniony arkusz ucznia, ktéremu przerwano
prace, a kopie tej decyzji pozostawia w dokumentacji szkoty.

3. W czasie trwania egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie 1 nie zakldca
przebiegu egzaminu, a w szczegolnosci:

a — nie opuszcza Sali egzaminacyjnej ( tylko w szczeg6lnie uzasadnionej
sytuacji moze opusci¢ sale po uzyskaniu pozwolenia przewodniczacego ZN i
przy zachowaniu warunkéw uniemozliwiajgcych kontaktowania si¢ zdajacego z
innymi osobami),

b- nie opuszcza wyznaczonego miejsca,

c- w zadnej formie nie porozumiewa si¢ z innymi zdajacymi,

d- nie wypowiada uwag i komentarzy,

e — nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych,

f — nie korzysta z zadnych srodkéw tacznosci.



4. Uczen , ktoremu przerwano egzamin, moze przystagpi¢ do egzaminu/czgsci
egzaminu, nie pozniej niz do dnia 20 sierpnia danego roku szkolnego,
dodatkowym terminie ustalonym przez dyrektora OKE .

5. W przypadku nagtego zaklocenia przebiegu danej czgsSci egzaminu
zdarzeniem zagrazajagcym bezpieczenstwu ucznidw przewodniczacy SZE
decyduje o zawieszeniu lub przerwaniu odpowiedniej czg$ci egzaminu lub
catego egzaminu. Powiadamia o tym fakcie odpowiednie stuzby ( policje , straz
pozarng itp.), oraz dyrektora OKE w Poznaniu.

6. Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka
potrzeba, podejmuje decyzje¢ o zmianie miejsca i terminu danej cze$ci egzaminu.



IV PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU
OSMOKLASISTY

Przed rozpoczeciem egzaminu

1. Za zorganizowanie 1 przebieg egzaminu O6smoklasisty odpowiada
przewodniczacy SZE, ktorym jest dyrektor szkoty.

2. Przewodniczacy SZE nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu
ustala sposréd cztonkow SZE zespoty nadzorujace przebieg odpowiedniej czgéci
egzaminu 6smoklasisty w kazdej sali.

3. Najpdzniej na tydzien przed terminem egzamindw wychowawcy klas
przypominajg o zabraniu przyborow do pisania 1 odpowiedniego stroju.

- kazdy zdajacy na egzaminie 6smoklasisty 1 kazdego przedmiotu powinien mie¢
dlugopis lub pidro z czarnym tuszem ( atramentem), przeznaczonym do
zapisywania rozwigzan. Dodatkowo na egzaminie z matematyki — linijke.
Rysunki jesli sa wykonuje si¢ dtugopisem.

- zdajacy moga wnie$¢ do Sali malg butelke wody, ktora stawia na podtodze,
przy nodze stolika.

4. Osoby z chorobami przewleklymi, chore lub niesprawne czasowo moga
korzysta¢ z zaleconego przez lekarza sprz¢tu medycznego i lekéw koniecznych
ze wzgledu na chorobe.

5. Przewodniczacy ZE 1 ich cztonkowie przygotowuja wyznaczone sale:

- na drzwiach kazdej sali, w ktorej odbywa si¢ egzamin, umieszczona jest lista
uczniow,

- stoliki ustawiajg w sposéb uniemozliwiajacy porozumiewanie si¢ uczniow,
- umieszczaja zegar na $cianie w widocznym miejscu,

- przygotowuja tablice¢ w celu zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu,

- zapewniajg kartki z imieniem, nazwiskiem , numerem pesel, trzyznakowym
kodem, kartki z numerem miejsca na Sali, przybory do pisania zapasowe



- przygotowuja sprzet ( odtwarzacz ptyt CD, naglosnienia) do egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego oraz zapasowe baterie na wypadek przerwy w doptywie
energii elektrycznej

- miejsce dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego 1 obserwatorow,

6. Przewodniczacy ZE w wyznaczonym przez siebie czasie ( okoto pot godziny
przed rozpoczeciem egzaminu ) w obecnosci wszystkich przewodniczacych ZN
sprawdza , czy pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone.

Przebieg egzaminow

1. Odpowiednio przed kazdym egzaminem uczniowie losujg numerki, wedtug
ktorych beda zajmowacé miejsca na Sali.

2. Przed wpuszczeniem uczniow na sale przewodniczacy przypomina o
konieczno$ci pozostawienia telefondw 1 innych srodkéw tgcznosci poza salg (
dotyczy to réwniez przewodniczacego 1 cztonkdéw ZN).

3. Uczniowie wpuszczani sg do Sali zgodnie z kolejnoscia na liScie
umieszczonej na drzwiach Sali 1 zajmuja miejsca wedlug wylosowanego
numeru.

4. Nastepnie przewodniczacy ZN przypomina uczniom:
- 0 konieczno$ci wykonywania polecen czlonkow ZN,
- 0 obowigzku samodzielnej pracy,

- 0 sposobie liczenia czasu pracy z zestawem,

- 0 sposobie otwierania i zapisywania odpowiedzi w zestawach
egzaminacyjnych.

5. Przewodniczacy ZN w obecnosci jednego cztonka swojego zespolu oraz
przedstawicieli uczniow ( z wylaczeniem sal, w ktérych do egzaminu
przystepuje jeden zdajacy) odbiera od przewodniczacego SZE ( w gabinecie
dyrektora szkoty) materiaty egzaminacyjne.

6. Po rozdaniu zestawOw egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostaja
wpuszczeni na sale egzaminacyjng . W uzasadnionych przypadkach decyzje o
przystapieniu do egzaminu podejmuje przewodniczacy ZN.



7. Zdajacy sprawdzaja kompletno$¢ zestawow, zglaszaja usterki 1 braki
przewodniczagcemu ZN.

8. Przewodniczacy ZN informuje uczniéw o treSci instrukcji na pierwszej
stronie arkusza.

9. Czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonujg czlonkowie ZN

10. Czlonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych
zwigzanych ze zrozumieniem instrukcji.

11. Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczacy ZN zapisuje w
widocznym miejscu na tablicy czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy z zestawem
egzaminacyjnym.

12. Czas trwania kazdej czeSci egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania na
tablicy rozpoczecia pracy i wynosi zgodnie z Rozporzadzeniem:

A- egzamin 6smoklasisty

- jezyk polski do 180 minut,
-matematyka do 150 minut,

- jezyk obcy nowozytny do 135 minut

13. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie mogg opuszcza¢ Sali
egzaminacyjnej. Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ na opuszczenie Sali po
zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania sie¢
zdajacego z innymi osobami.

Zdajacy pozostawia zamknigty arkusz, a czas jego nieobecnosci odnotowuje si¢
w ( zal nr8).

14. Jezeli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przez podniesienie
reki. Odbiér zestawu musi by¢ zorganizowany tak ,aby nie zaklécal pracy
pozostalym uczniom.

15. Czlonkowie ZN sprawdzaja w obecnosci dwoch zdajacych poprawnosé
kodowania , wpisywania numeru pesel, kompletno$¢ materiatu.

16. Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu, poleca zamknigcie
zestawOow 1 odlozenie ich na prawy brzeg stotu. Po zakonczeniu egzaminu



zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopoki cztonkowie zespotu nie zezwola
na opuszczenie Sali.



Po zakonczeniu egzaminu

1. Bezposrednio po zakonczeniu z danego przedmiotu egzaminu désmoklasisty
nastepuje  odbior arkuszy, uporzadkowanie 1 przeliczenie materialow,
odnotowanie liczby arkuszy w protokole, spakowanie 1 opisanie tych materiatow
( zgodne z zaleceniami OKE) oraz przekazanie ich PZE.

2. Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu 1 opuszczeniu Sali przez
ucznidow cztonkowie ZN w obecnosci przedstawiciela uczniow:

- odnotowuja na wykazie ucznidow oddanie arkuszy egzaminacyjnych,

- przygotowujag materialy do OKE ( caly arkusz z nieoderwang kartg
odpowiedzi),

- przeliczaja, porzadkuja 1 pakuja materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
OKE, z zastrzezeniem , ze do OKE wysylane sa wszystkie materiaty
egzaminacyjne.

3. PZN uzupelia wykaz ucznidow z danego przedmiotu ( zat. Nr 7) oraz
protokot przebiegu egzaminu ( zat. Nr 8) . Protokot podpisuja osoby wchodzace
w sktad ZN oraz obserwator ( jezeli byt obecny).

4. PZN przekazuje PZE:
- koperty zwrotne zawierajgce arkusze egzaminacyjne,
- wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze, wadliwe ptyty CD,

- podpisany przez wszystkich cztonkow ZN 1 obserwatoréw protokot przebiegu
egzaminu 0smoklasisty danego przedmioty w danej Sali ( zat. Nr 8),

- uzupeliony wykaz uczniow w danej Sali ( zal. Nr 7).
5. PZE sprawdza kompletno$¢ materialdow w obecnosci PZN.

6. Po zebraniu materiatow PZE zabezpiecza je zgodnie z instrukcja OKE oraz
sporzadza zbiorczy protokét przebiegu egzaminu z danego przedmiotu ( zat. Nr
9a, 9b, 9c¢), ktory podpisuje.

Protokoét nalezy sporzadzi¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.



7. Jeden egzemplarz protokolu wraz z zalgcznikami PZE przesyta OKE w
terminie 1 w sposob okreslony przez dyrektora tej komisji. Do protokotu
zbiorczego dotacza sie:

- koperty zwrotne,

- wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,
wadliwe ptyty CD,

- uzupetione wykazy uczniow ( zat. Nr 7),

- kopi¢ wykazu =zawarto$ci przesytki z materialami egzaminacyjnymi
dostarczonej przez dystrybutora,

- decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu o ile
taka sytuacja zaistnieje( zat. Nr11) wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniéw,
ktorych sprawa dotyczy.

8. W szkolnej dokumentacji pozostaja:
- protokoty przebiegu egzaminu z danego przedmioty ( zat. Nr 8),

- jeden egzemplarz protokotu zbiorczego z danego przedmiotu ( zat. Nr
9a,9b,9¢)

- oryginat wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi
dostarczonej przez dystrybutora,

- kopie wykazu ucznidéw zdajgcych egzamin,

- kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu (
zatnr 11)

9. Dokumenty powyzsze szkota przechowuje do 31. I. Roku w ktérym odbyt sie
egzamin. W instrukcji zastosowano nastepujace skroty;

PZE — przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,
PZN — Przewodniczacy zespotu nadzorujacego,
OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE — Centralna Komisja Egzaminacyjna



V  KALENDARIUM PRAC PRZEWODNICZACEGO ( ZASTEPCY) ZESPOtU
EGZAMINACYINEGO

TERMIN

DZIAtANIE

do 27.1X.2019r.

Zapoznanie rodzicéw z warunkami i formami egzaminu

do 30.1X. Zgtoszenie do OKE szkoty

Do 15.X. Zaswiadczenia o stanie zdrowia oraz opinie PPP

Do 30. XI. Przekazanie do OKE wykazu uczniow

do 21.11.2020r. | Powofanie cztonkdw zespotow egzaminacyjnych i za-cy
przewodniczgcego tych zespotéw.

Do 28. Il Poinformowanie rodzicow i ucznidow o warunkach przebiegu
egzaminu.

Do 23. 1l Powotanie ZN i PZN

16-18.VI Szkolenie PZE , za-cy , cztonkdw zespotu w zakresie
organizacji egz. ( nie pdézniej niz w dniu egzaminu, przed jego
rozpoczeciem). Zebranie ich podpisow i oSwiadczen

16-18. VI. Egzaminy

15.VI. Sprawdzenie stanu technicznego urzadzen

\ Weryfikacja wykazu uczniéw przystepujacych do egzaminu
w terminie dodatkowym

7-9. VII. Egzaminy w terminie dodatkowym

31. VII. Odebranie od OKE wynikéw egzamindow

31.VII. Wydanie zdajgcym zaswiadczen o wynikach egzaminéw

Do 31.1.2021r. | Przechowywanie dokumentacji







